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1. INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025
DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF NAUCALPAN

El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Juarez presenta el Informe anual
detallando el cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de conformidad con el Articulo 26 de la
Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México Yy Municipios.

Dicho programa representa una herramienta de planeacién a corto, mediano y largo plazo que contempla un conjunto
de procesos, actividades y acciones institucionales encaminadas a fortalecer la organizacion del Sistema Institucional
de Archivos, mediante técnicas y metodologia orientada al mejoramiento de los procesos y procedimientos para la
administracién, organizacién y conservacién de los documentos generados en cada uno de los archivos de tramite de
las unidades administrativas, que integran la estructura organica de este sistema y de los que Iintegran el archivo de
conhcentracion.

Por lo que de conformidad con el articulo 23 y 28, fraccion Hil de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del
Estado de México y Municipios, la Coordinacién de Gestién Documental del SMDIF de Naucalpan elaboré el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, que se aplicé dentro de este Sistema.
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2. RESULTADOS OBTENIDOS

2026. Ano del Humanismo Mexicano
en ¢l Estado de México

En el programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 el Area Coordinadora de archivos plasma los resultados obtenidos en cada
actividad programada en el PADA 2025 del SMDIF de Naucalpan, resaltando los esfuerzos de los Titulares de las unidades
administrativas y de los Responsables de Archivo de Tramite para desarrollar las funciones archivisticas al interior de éstas.

N° Objetive

Acciones

Se cumplié |

8

No

Resultados

en el portal electrénico.

1.- Publicar el Programa
de Desarrollo Archivistico

1.- Elaborar el Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2025

presentario al Titular de la
Secretaria Técnica para
revision y presentacion a la
Titular del SMDIF Naucalpan.

El 16 de enero se solicitd mediante oficio
DIF/ST/GD/003/2025 a la Titular de la Secretaria
Técnica la revisién y tramite de autorizacion del
nivel jerdrquico superior del Sistema Municipal DIF
Naucalpan del Programa Anual de Desarrollo
(PADA) 2025, por lo que el Secretaria Técnica
solicité su aprobacién a la Directora General
mediante el oficio DIF/ST/008/2025, el cudl fue
aprobado por la Lic. Cecilia Figueroa Rodrigusz
Directora del SMDIF Naucalpan.

2.- Solicitar a la Unidad de
Vinculacién Social la
publicacién de la Informacién
en materia archivistica

Se solicité mediante el oficio DIF/ST/009/2025 a la
Unidad de Vinculacién Social para los tramites
correspondientes, el cual fue publicado en Ia
pagina oficial del Sistema Municipal DIF
Naucalpan de conformidad con el articulo 23 de la
LAADEMyM.
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| Se cumplié
N® Objetivo Acciones Si | No Resultados
'2- Contar con un 3.- Solicitar a los Titulares de ' Mediante la Circular ST-003 se solicité a las
Sistema Institucional de las Unidades administrativas unidades administrativas los nombramientos de
| Archivos actualizado, de que integran el SMDIF, | v los responsables de archivo de tramite de sus
conformidad con la | emitirdn los nombramientos unidades administrativas con la finalidad de llevar
estructura organizacional | de sus responsables de a cabo la actualizacion del Sistema Institucional de
2 | yla normatividad vigente. | archivo de tramite; que serén archivos; en la cual los Titulares de las Unidades
los responsables de los administrativas que integran e! SMDIF, asignaronl
expedientes generados en a sus responsables de archivo de tramite |
cada una de sus unidades mediante oficio,
administrativas | B B = -
' 4.- Actualizacion del Sistema Se llevé a cabo la actualizacién del Sistema
Institucional de Archivos Institucional de archivos del Sistema Municipal
‘ _ DIF Naucalpan, mediante el acta de Instalacién
I 4 | celebrada el dia de 14 de marzo del afio 2025.
Se cumplié
‘ N°® Objetivo Acciones Si | No Resultados
Actualizar y armonizar los | 5.- Actualizacién de CGCA Se llevé a cabo la actualizacion del Cuadro
Instrumentos de control y | conforme a nueva estructura General de clasificacién, el cual se solicitdé la
consulta Archivistica con v revision y aprobacién en la cuarta sesién del
| la normatividad vigentey | ——— - Grupo Interdisciplinario de Archivo. T N
3 | con su nueva estructura | 6.-Actualizar la Guia Simple Se llevé a cabo la actualizacién de la Guia Simple
organica funcional. de Archivo v

de Archivo, se presenté al Grupo Interdisciplinario
de Archivo del SMDIF Naucalpan en la Segunda
Sesién Ordinaria celebrada el 30 de junio de
2025.
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7- Revision de fichas
Técnicas de Valoracion y
conformacion de CADIDO
para revision y solicitud de
validacion del Archivo
General del Estado de
| México.

_actualizar las fichas conforme al nuevo CGCA.

8.- Obtener la validacion del
Archivo General del Estado
de México

De conformidad con el articulo 51 fraccién |, de la

Ley de Archivos y Administracién de Documentos
del Estado de México y sus Municipios; en la |
sesion de instalacién del Grupo Interdisciplinario

de Archivo celebrada sl 24 de marzo del 2025, se

presentd el plan de trabajo para la elaboracién del |
Catélogo de Disposicién Documental; el 03 de
abril se emitié la Circular ST-007/2025 se present6
el calendario para llevar a cabo la revisién de
fichas técnicas de valoracién documental: en la
segunda sesitn ordinaria celebrada el 30 de junio
del 2025, se solicité la modificacién de plazos al
plan de trabajo para la conformacién del CADIDO
“Fichas Técnicas de Valoracién Documental™; el
26 de septiembre se solicité a los Titulares indicar
si requerian cambios en el Cuadro de Clasificacién
Archivistica, en la cuarta sesién ordinaria
celebrada el 28 de noviembre del 2025 se llevé a
cabo una actualizacién del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, por lo que se deben

Durante el presente ejercicio no se emiti6 la
solicitud de revisién para la validacién al Archivo |
General del Estado de México del Catilogo de
Disposicion Documental, debido a una
actualizacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, por lo que se deben actualizar las

| fichas conforme al nuevo CGCA.
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Se
N® Objetivo Acciones cumplié Resuitados
Si | No
Promover la participacién | 9.- La coordinacién de gestion La coordinacién de gestibn documental realizd 2
de los responsables de | documental programé dos cursos en materia de archivo:
archivo de ftrdmite a | cursos para responsables de | v/ 1.- En el primero se proporcioné un curso de
4 | capacitarse en materia | Archivos de Tramite en materia archivo referente a la Gestibn de Archivos e
archivistica para mejorar | archivistica. Instrumentos de Consulta Archivistica.
la organizacién de sus 2.- El segundo referente a las transferencias
archivos | Documentales.
[ = Se
N°® Objetivo Acciones curnpliéL‘ Resultados
Si | No
Programar la recepcion | 10.- Programar la Recepcién de ' Se emitio a través de la Circular ST-011 el
de transferencias A Transferencias Documentales y cronograma para dar a conocer a las unidades
documentales conforme  darla a conocer a las unidades | v’ administrativas las fechas programadas de
a los tiempos de | administrativas del sistema recepcion de transferencias documentales.
conservacion mediante circular y cronograma ]
establecidos y la | 11.- El Archivo de Concentracién Se llevd a cabo la recepcion de 43 transferencias |
5 | liberacion de espacios a | recibira Transferencias primarias | v/ documentales primarias de unidades
través de la baja | para suresguardo administrativas dependientes del Sistema
documental. B - Municipal DIF Naucalpan. _
12.- El Archivo de Concentracién En el presente ejercicio no se llevaron a cabo
una vez autorizado el Catalogo bajas documentales; ya que se esta en proceso de
de Disposicion Documental elaboracién del Catalogo de Disposicion
revisaré las vigencias de los v’ | Documental para poder efectuar bajas
archivos para seleccién final y documentales en el Sistema Municipal DIF
solicitar Baja conforme a la Naucalpan.
normatividad vigente
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3.- EVALUACION

El érea Coordinadora de Archivo de Archivos establecié un indicador para evaluar el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025.

Total de Actividades realizadas
Nivel de Cumplimiento= *100
Totat de Actividades programadas

10 Total de Actividades realizadas
Nivel de Cumplimiento= *100
12 Total de Actividades programadas

De un total de 12 actividades programadas en el ejercicio 2025, se cumplieron 10 actividades lo que representa un cumplimiento
del 83.3% de cumplimiento.



2026. Aiho del Humanismo Mexicano
en el Estado de México

Impulsando a las familias
4.- ELABORACION Y AUTORIZACION
El presents informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo archivistico 2025, es elaborado y presentado por la
Coordinacion de Gestion Documental adscrita a la Secretaria Técnica: en cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley
de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.

Lic. CECILIA FIGUEROA RODRIGUEZ
Directora General
del Sistema Municipal DIF de Naucalpan de Juérez

Elaboré
LIC. STEPHA - ANA LAURA ROCHA MUNOZ
Titular g&’la Sé ia Técni Coordinadora de Gestién Documental y
del Sistema Municipal DIF de Naucalpan Responsable del 4rea Coordinadora de Archivo del

Sistema Municipal DIF de Naucalpan
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